
 

Kurzanleitung:  Anlage neuer Benutzer im Online-Portal 

 

Der Zentrumsverantwortliche kann für das eigene Zentrum neue Benutzer anlegen und 

entsprechende Befugnisse der Nutzer (Falleingabe, Freigeber, Auswerter, etc.) innerhalb des Online-

Portals definieren. 

 

1. Klicken Sie auf die Schaltfläche „Benutzerverwaltung“. Wählen Sie den Menüpunkt „Meine 

Benutzer und Zentren verwalten“ aus. 

 

 
 

 
 

2. In der Benutzerverwaltung werden sämtliche Nutzer Ihres Zentrums mit den zugeschriebenen 

Befugnissen angezeigt. Um einen neuen Nutzer anzulegen, klicken Sie bitte auf den Butten „Neuen 

Benutzer erstellen“  (        ).  

 

 



 
 

3. Geben Sie in der Eingabemaske die persönlichen Daten des neuen Nutzers ein und legen Sie ein 

beliebiges Passwort fest. Das Passwort muss Buchstaben, Zahlen und Sonderzeichen enthalten. 

Pflichtfelder sind mit einem Stern (*) gekennzeichnet. Teilen Sie dem neuen Nutzer die Login-Daten 

(Benutzername und Passwort) selbstständig mit.  

Wählen Sie im unteren Bereich der Eingabemaske das Zentrum aus, dem der neue Nutzer zugeordnet 

werden soll. Bestätigen Sie Ihre Eingaben („Speichern“). 

 

 
 

4. Nachdem Sie die Eingabemaske geschlossen haben, gelangen Sie in die Benutzerverwaltung. Sie 

müssen als letzten Schritt dem neuen Nutzer die gewünschten Befugnisse/Freigaben zuweisen. Dies 

geschieht durch Anklicken der entsprechenden Auswahlkästchen (Mehrfachauswahl möglich). 

 



  
 

Zu den verschiedenen Nutzungsbefugnissen: 

 

Zentrumsverantwortlicher: 

Pro Zentrum kann es nur einen Zentrumsverantwortlichen geben. Dieser ist als Administrator für die 

zentrumseigene Benutzerverwaltung verantwortlich und ist mit sämtlichen Befugnissen des Online-

Portals ausgestattet: 

- Alle Fälle lesen/ändern/freigeben 

- Eigene Fälle erstellen 

- Fälle auswerten (Benchmark) 

- Fälle exportieren (z.B. als Microsoft Excel-Datei) 

 

Arzt: 

- Alle Fälle lesen 

- Eigene Fälle erstellen und ändern 

- Fälle auswerten (Benchmark) 

- Fälle exportieren (z.B. als Microsoft Excel-Datei) 

 

Auswerter: 

- Alle Fälle lesen 

- Fälle auswerten (Benchmark) 

- Fälle exportieren (z.B. als Microsoft Excel-Datei) 

 

Importer: 

- Alle Fälle lesen 

- Fälle auswerten (Benchmark) 

- Fälle importieren 

 

Freigeber: 

- Alle Fälle lesen 

- Eigene Fälle erstellen und ändern 

- Fälle freigeben 



Falleingabe: 

- Alle Fälle lesen 

- Eigene Fälle erstellen und ändern 

 

 

 

 


